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PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES PARTICULARES (*)

EDUC.AR SOCIEDAD DEL ESTADO

1. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Tipo: Contratacion Directa N° 404 Ejercicio: 2014

Clase: Sin Clase

Modalidad: SIN MODALIDAD

Expediente N° 515/2014/EDUC.AR S.E./POLO

Rubro Comercial: 58 — SERVICIOS COMERCIALES

Objeto de la contratacion: DOBLAJE Y SUBTITULADO AL CASTELLANO NEUTRO SEGUN
SU USO CORRIENTE EN LA REPUBLICA ARGENTINA DE LA SE RIE HOLLYWOOD.

2. PRESENTACION DE OFERTAS

Lugar / Direccién Plazo y Horario
Educ.ar S.E — Av. Comodoro Rivadavia 1151, Mesa de|Dias habiles entre 11.00 vy
Entradas, 16:00hs, hasta la fecha y hora
Ciudad Autonoma de Buenos Aires, CP (1429). fijadas para el acto de apertura.

3. ACTO DE APERTURA

Lugar /Direccién Dia y Hora
Educ.ar S.E —AV. Comodoro Rivadavia 1151, Coordinacion de
Compras , Ciudad Auténoma de Buenos Aires, CP (1429). El dia 30/04/2014 a las 14:00
hs.

(*) El Pliego de Bases y Condiciones particulares de esta contratacion se puede
consultar en http://www.educ.ar/sitios/educar/compras/index y el Pliego de Bases y
Condiciones Generales aprobado por acta de directorio N° 60 que se encuentra
disponible en http://www.educ.ar/sitios/educar/compras/pliegounico
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4. ESPECIFICACIONES TECNICAS
Objeto: Se requiere la provision de los trabajos especificados en el Anexo Il de

Especificaciones Técnicas del presente pliego.
5. PLIEGO DE CONDICIONES PARTICULARES

1. Forma de Cotizacion Requerida: Deberé cotizarse por escrito a maguina o en
procesador de texto sin excepcion utilizando la Planilla de Cotizacién que se adjunta
como Anexo “I" a la presente Todos los precios cotizados se consignaran en Pesos,
incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (l.V.A.) como precios finales, con el
impuesto incorporado. Asimismo debera completar los datos indicados en el Anexo |,

sin excepcion.

Los montos que se coticen como costo de ejecucion y cumplimiento de los trabajos
objeto del presente pliego y de acuerdo al Anexo de Especificaciones Técnicas,
deberan incluir todo concepto (nacional o extranjero) que pudiera gravar la operacion
(impuestos, tasas, derechos, comisiones, seguros, patentes, etc.), asi como también
todos los gastos en que deba incurrir la empresa oferente para la preparacion y
presentacion de su oferta y para la fabricacion o adquisicion de los bienes (nacionales
0 importados, y en este ultimo caso debera incluir los derechos de importacion,
transporte internacional, deposito, fletes, etc.), servicios e insumos y su posterior
acondicionamiento y entrega y los ocasionados por la presentacion de las garantias

establecidas.

El importe total cotizado por cada oferente debera ser comprensivo de la totalidad de
los costos y/o gastos requeridos para la organizacion, produccion, aporte del material
técnico necesario y de personal suficiente para el debido cumplimiento del objeto de la
presente contratacién, incluida la pre-produccion (casting, traducciones, contratacion
de personal, etc.), edicidén, y post-produccion del material grabado, asi como la
designacion y contratacion de las personas responsables de la direccion y del

personal que de una forma u otra participe activamente del objeto de la Contratacion.

Asimismo, la cotizacion presentada debera prever los costos de los soportes de
casetes e insumos (CDs y DVDS) requeridos y entrega de cada uno de los capitulos
gue componen el ciclo.

Por otra parte, la cotizacion presentada deberd prever, en los casos que

correspondan, todos los seguros de acuerdo a la legislacion nacional y provincial los
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que deberan ser mantenidos vigentes hasta la terminacién de la prestacion del
servicio. Especialmente una cobertura que incluya la responsabilidad civil del
empleador derivada de accidentes de trabajos.

La contratacibn de seguros en modo alguno liberara al Contratista de sus

responsabilidades con el Comitente.

2. Presentacion de las propuestas: Las propuestas se presentaran en sobre cerrado y
pegado, que debera entregarse personalmente en la Coordinaciéon de Compras de
Educ.ar S.E., sita en Av. Comodoro Rivadavia 1151, (Codigo Postal N° 1429), de la
Ciudad Auténoma de Buenos Aires, en dias habiles en el horario de 11 a 16 horas y
hasta el horario establecido en el acto de apertura, donde se realizard el acto de

apertura correspondiente. En su interior deberan incluirse:
- Pliego de bases y condiciones particulares completo con firma y aclaracion y sello

del oferente.

- Anexo | con Planilla de cotizacion con la propuesta econdmica, de acuerdo a
los requisitos previstos en las especificaciones técnicas, con firma y aclaracion y

sello del oferente.

- Anexo I, con firma y aclaracion del oferente y completar los datos solicitados

en el Anexo |, requisito sin excepcion.
- Anexo lll o IV segun corresponda, con firma y aclaracion del oferente.

- Toda la documentaciébn que acredite personeria tanto persona fisica como

juridica con firma, aclaracion y sello del oferente.

- Para acreditar identidad en persona fisica debera acompafiar copia de DNI.

- Para acreditar personeria como persona juridica deberd acompafiar copia del
estatuto social, ultimas actas, copia de DNI del firmante y poder si corresponde

conjuntamente con la documentacion antes mencionada.

- Constancia de Inscripcion en AFIP vigente, tanto para persona fisica como
juridica.

- Toda la documentacion detallada en el pliego de bases y condiciones

generales de Educ.ar S.E. con firma, aclaracion y sello del oferente.
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- Certificado fiscal para contratar vigente o Constancia de certificado fiscal en
tramite con fecha y sello legible de la agencia de la AFIP correspondiente hasta
la presentacién del certificado requerido que debera efectuarse previo a la
adjudicacion, resolucion general AFIP N° 1814 de fecha 11/1/2005, si por el
monto de la propuesta corresponde.

- Constancia de adhesion al régimen de facturacion en linea, si por el monto de
la propuesta correspondiere.

- El oferente deber& constituir domicilio en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires

0 gran buenos aires.

3. Defectos de Presentacion: Toda raspadura y/o enmienda deberd ser salvada
indefectiblemente por el oferente en su propuesta, ratificando con su firma la misma.
Para el caso de errores u omisiones que, a exclusivo criterio de la Sociedad, resulten
meramente formales y que resulten subsanables, se brindara un plazo de 48 horas al

presentante para su adecuacion a las formalidades requeridas.

4. Mantenimiento de la oferta: treinta (30) dias, renovables autométicamente por
periodos de treinta (30) dias, salvo retraccion de la oferta presentada con diez (10)

dias de antelacion, al inicio de cada nuevo periodo de treinta (30) dias.
5. Garantias:

5.1) Garantia de Oferta: Se presentara junto con la oferta (en original y fotocopia
simple, en su caso), por un valor equivalente al 5% del total ofertado.

La no constitucion de la Garantia de Oferta en los términos establecidos en el

Pliego de Bases y Condiciones Generales, torna a di  cha oferta inadmisible.

5.2) Garantia de Cumplimiento de contrato: El adjudicatario debera integrar la
garantia de cumplimiento de contrato del diez por ciento (10%), dentro de las 48 horas
habiles para el caso de contrataciones directas o dentro de los 8 dias habiles en el
caso de licitaciones. Dicho plazo se computa a partir del dia siguiente del retiro de la

orden de compra.

El adjudicatario podra eximirse de presentar la garantia de cumplimiento de contrato
satisfaciendo la prestacion dentro del plazo fijado en el parrafo anterior, salvo el caso

de rechazo de los bienes y/o servicio.
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La no constitucion por parte del Proveedor adjudica do de esta Garantia, faculta

a Educ.ar S.E. a dejar sin efecto dicha adjudicacié __ n, sin lugar a indemnizacion o

reclamo alguno a favor de los interesados, oferente s 0 adjudicatarios.

No sera necesario presentar garantia cuando el mont o de la misma no fuere

superior a pesos dos mil quinientos ($ 2.500,00).

6. Formas de constitucion de garantias:
Las garantias podran constituirse de la siguiente forma:
» En efectivo, mediante depdsito en la cuenta de Educ.ar S.E. o giro postal
bancario.
» Con cheque certificado contra entidad bancaria, con aval bancario u otra fianza
a satisfaccion de Educ.ar S.E. constituyéndose el fiador en deudor solidario,
liso y llano y principal pagador con renuncia a los beneficios de division y
excusion en los términos del 2013 del Codigo Civil, asi como el beneficio de
interpelacion judicial previa.
» Con seguro de caucion mediante polizas aprobadas por la Superintendencia de
Seguros de la Nacion, extendidas a favor de Educ.ar S.E. indicando domicilio

en Saavedra 789 Piso 5 .

» Con pagare a la vista o sin protesto

En caso de constituirse la garantia con pagaré suscripto por quienes tengan el uso de
la firma social o actuaren con poderes suficientes el mismo no podra superar el monto
de los 5.000,00.

En el caso de pdliza de seguro de caucion las relaciones entre el Tomador y el
Asegurador se rigen por lo establecido en la solicitud accesoria a esta pdliza, cuyas
disposiciones no podrdn ser opuestas al Asegurado. Los actos, declaraciones,
acciones u omisiones del Tomador de la péliza, incluida la falta de pago del premio en
las fechas convenidas, no afectardn en modo alguno los derechos del Asegurado
frente al Asegurador. La utilizacion de esta poliza implica ratificacion de los términos

de la solicitud.

7.De la Adjudicacion: Se adjudicara por renglén unico. A los fines de la evaluaciéon de
las ofertas, se tendra en cuenta el cumplimiento de los requisitos exigidos en el
presente pliego, la idoneidad de los oferentes, el cumplimiento de las especificaciones

técnicas solicitadas en el presente pliego, la calidad de los productos ofertados
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adjudicandose a las propuestas que, ajustandose a lo solicitado, resulte mas

conveniente para Educ.ar S.E.

En caso de igualdad de ofertas, se deberd dar cumplimiento al decreto 312/10,
con relacién a la priorizacion dispuesta en el Articulo 8° bis de la Ley N° 22.431,
incorporado por la Ley N° 25.689, donde se debera considerar en primer término
aguella empresa que tenga contratadas a personas con discapacidad, situacion
gue deberd ser fehacientemente acreditada. En el caso en que la totalidad de las
empresas igualadas hubiera personal con Discapacidad, se priorizara, a igual
costo, las compras de insumos y provisiones de aquellas empresas que contraten
0 tengan en su planta de personal el mayor porcentaje de personas discapacitadas

empleadas segun lo reglamentado por el decreto 312/2010.
8. Observacion sobre admisibilidad de ofertas:

Resultaran descalificados aquellos oferentes que habiendo presentado servicios en
Educ.ar S.E. u otros Organismos Publicos hubieran sido sancionados y/o hubieran
hecho abandono del servicio y/o hubiera incurrido en incumplimiento o penalidades.
Asimismo, resultaran descalificados aquellos que se encuentren al momento de la
apertura de las ofertas o en la etapa de evaluacion de aquellas o en la adjudicacion,
concursado y/o que hayan presentado acuerdo preventivo extrajudicial o que posean

pedido de quiebra.

9. Improcedencia de variaciones en el precio : Educ.ar S.E., no reconocera bajo

ningln aspecto, mayores costos en la presente licitacion.
10. Facultad de Educ.ar S.E.:

Educ.ar podra dejar sin efecto, el procedimiento de contratacion en cualquier momento
anterior al perfeccionamiento del contrato, sin lugar a indemnizacion alguna en favor

de los interesados, oferentes o adjudicatarios.
11. Moneda de cotizacion y de pago:
La moneda de curso legal en el pais.

12. Facultad de supervision de Educar S.E.:
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EDUCAR S.E., a través de su personal propio y/o contratado especializado y con
experiencia en el rubro, tendra facultades de supervision de la calidad técnica de los
MASTER que vaya entregando la adjudicataria, los que seran sometidos a su
aprobacién por parte de EDUCAR S.E.

Entregados los MASTER requeridos en el domicilio de EDUC.AR S.E. sito en Av.
Comodoro Rivadavia 1151 de la Ciudad de Buenos Aires, se le comunicara a traves
de fax o e-mail al Adjudicatario sobre la existencia de cualquier observacion,
modificacion o sugerencia respecto de dichos MASTER, los que en ese caso, deberan
ser reformulados por el contratista a los efectos de adecuarlos a los requerimientos

expresados por EDUC.AR S.E. dentro de las 24 horas siguientes.
13. Mora, Multa, Sanciones, Penalidades:

a) En caso que el Adjudicatario no cumpliere cualquiera de las entregas pautadas
estipuladas dentro del plazo establecido en el presente Pliego de Bases y
Condiciones, Educ.ar S.E. emitird una Nota de Débito por el equivalente al 1% del
monto de la Orden de Compra por cada dia de mora en concepto de resarcimiento. La

mora serd automatica, desde la fecha del incumplimiento, sin intimacion previa alguna.

b) Si el Adjudicatario se demorara en més de 5 dias habiles en cualquiera de las
entregas, Educ.ar S.E., podra rescindir unilateralmente el contrato, sin que ello genera
derecho a reclamo alguno por ningun concepto por parte del Adjudicatario, o intimar el
cumplimiento de las entregas que no se hubieran realizado, imponiendo las multas

que se describen en el acapite anterior.

c) Los importes de las multas a aplicarse se deduciran directamente de los saldos
pendientes de pago a favor del Adjudicatario por este contrato. En el supuesto de
resultar éstos insuficientes Educ.ar S.E. podra afectar a tal fin cualquier otra suma que

tuviere como crédito el Adjudicatario, afectando en dltima instancia la Garantia.

d) Educ.ar S.E. podra por causa fundada en la falta de conformidad de los productos
entregados por el Adjudicatario, declarar rescindido el contrato sin necesidad de
interpelacion judicial o extrajudicial, con pérdida de la garantia de cumplimiento del
contrato, sin perjuicio de ser responsable el proveedor por los dafios y perjuicios que

sufriere Educ.ar S.E.

14. Comision de Recepcion:

Folio N°
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Recepcion Definitiva:

Toda recepcion parcial o total, de un bien o servicio, tendré caracter provisional hasta
tanto se emita el certificado de recepcién definitiva, firmado por la Comision de
Recepcion de Educ.ar S.E. cuyos teléfonos son 4704-4000 int. 4164, 4114 y 4041,

respectivamente.

El ingreso de bienes o prestacion de servicios esta sujeto a rechazo por parte de la

Comision de Recepcion de Educ.ar. S.E.

La conformidad definitiva, que sera extendida dentro de un plazo no mayor a 10 (diez)
dias corridos contados a partir de la fecha de recepcion provisional, no libera al
adjudicatario de la responsabilidad emergente de vicios redhibitorios que se adviertan
con posterioridad a la recepcién. Habiéndose emitido la recepcién definitiva por parte
de la Comision esta remitira copia de la misma a la Coordinacion de Presupuestos y

Finanzas para realizar el pago correspondiente.
15. Facturacion, Recepcion y Pago:

A. Las facturas seran entregadas en Av. Comodoro Rivadavia 1151 C.A.B.A. Las
mismas deberan contar con la recepcién definitva de la Responsable de
Adaptaciones, quien verificara la correcta entrega en tiempo y forma del material

objeto de la presente contratacion, como asi también de la calidad del producto.

B. El pago se realizara una vez entregado el DVD con el archivo de audio doblado del
o los capitulos a facturar, el cual debe contener las correcciones artisticas solicitadas
previamente por el productor de adaptaciones. Cabe sefialar que el pago sera por
capitulo independiente a su duracién.

C .Las facturas deberan ser emitidas observando los requisitos de la legislacion
vigente y volcando en las mismas los nimeros de expediente y orden de compra
emitida por Educ.ar S.E. sin excepcion.

D. Todos los pagos seran realizados en el domicilio de Educ.ar S.E. ubicado en Av.
Comodoro Rivadavia 1151 de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, previa
presentacion por parte de la adjudicataria de la factura pertinente, que debera ser
emitida observando los requisitos de la legislacion vigente y poseer la conformidad de
Educ.ar S.E. y volcando en la misma ndmero de orden de compra, nimero de

licitacion, nUmero de expediente y objeto de facturacion sin excepcion.



Folio N°

j&k  Ministerio de
Educacion educt E [d 41

Presidencia de la Nacion | encuentro B2KE

“2014 - Afio de Homenaje al Almirante Guillermo Brown, en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo”

DE PORTV

E. Se exigirdn el cumplimiento de las resoluciones generales de AFIP 2853/10 y

2973/10, en materia de facturacion electrénica en el caso de corresponder.

F. Los pagos sera efectuado a través de la emision de cheques cruzados a nombre
del adjudicatario, con la clausula no a la orden. En caso que el tramite sea realizado
por una persona autorizada por el adjudicatario, la misma deberd presentar la

autorizacion expresa emitida por el proveedor que identifique nombre, apellido y DNI.

G. Los pagos se efectuaran en la Administracién de Educ.ar S.E., Av. Comodoro
Rivadavia 1151 CABA, los dias jueves de 10:30 horas a 13:00 horas.

H. EDUC.AR S.E. no autorizar4 ningun pago originado en el presente contrato al
CONTRATADO/PROVEEDOR que no se encuentre inscripto en la AFIP en la
categoria correspondiente a su ingresos, lo cual sera verificado por la Contaduria
después de la presentacion de la factura. Si se detectare una falta en este sentido, se
le comunicara al CONTRATADO/PROVEEDOR, quien bajo su exclusiva
responsabilidad e interés, podra realizar ante la AFIP el trdmite correspondiente a su
recategorizacion y presentar nueva factura. En tal caso, el plazo contractualmente

previsto para el pago comenzara a computarse a partir de esta fecha.

|. Se comunica a los Proveedores que por la Resolucion General N° 3067 (A.F.I.P.),
complementaria del Régimen Simplificado para Pequefios Contribuyentes (R.S.), “los
sujetos adheridos al Régimen Simplificado para Pequefios Contribuyentes (RS), que
por sus ingresos brutos anuales, las magnitudes fisicas y el monto de los alquileres
devengados anualmente, encuadren en las categorias establecidas como H, I, J, Ky L
previstas en el Articulo 8° del Anexo de la Ley N° 24.977, sus modificatorias y
complementarias, texto sustituido por la Ley N° 26.565, y realicen operaciones de
compraventa de cosas muebles, locaciones y prestaciones de servicios, locaciones de
cosas y obras o perciban sefias o anticipos que congelen el precio, deberdn emitir
comprobantes electronicos originales, en los términos de la Resolucion General N°
2485, sus modificatorias y complementarias, a los fines de respaldar todas sus
operaciones en el mercado interno. No obstante, quedan eximidos de dar
cumplimiento a lo dispuesto en dicha norma respecto de la adhesién al régimen.
Aquellos sujetos que a la fecha de publicacion de la presente se encuentren en alguna
de las categorias mencionadas en el primer parrafo de este articulo y que con
posterioridad, en virtud de la recategorizacion cuatrimestral dispuesta por el Articulo 9°

de la ley, deban encuadrarse en una categoria inferior, continuaran alcanzados por el

9
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régimen especial que se implementa por esta resolucion general. Las disposiciones de
dicha resolucién entraran en vigencia a partir del dia 31 de marzo de 2011 inclusive,
resultando de aplicacion para las solicitudes de autorizacion para la emision de
comprobantes electronicos que se efectien desde el dia 1° de mayo de 2011,
inclusive. Los parrafos transcriptos corresponden al articulo 1° de la Resolucién
General N° 3067 (A.F.I.LP.). Se recomienda la lectura del texto completo (B.O. N°
32.118 del 2011-03-29).

16. Plazo y forma de entrega:
De acuerdo al anexo Il de especificaciones técnicas.
17. Consultas:

Deberan ser efectuadas por nota presentada en la sede de Educ.Ar. S.E., Av.
Comodoro Rivadavia 1151, Ciudad Autbnoma de Buenos Aires teléfono N° 4784-4000
hasta 48 hs. antes del limite establecido para la presentacion de ofertas en el horario
de 11 A 16 hs. Los interesados deberdn denunciar junto con su oferta, la direccion de
correo electronico a la que podran realizarse todas las comunicaciones que resulten

pertinentes sin excepcion.

18. La presentacion de la oferta significar4 por parte del Oferente la conformidad y
aceptacion de las clausulas del pliego de bases y condiciones particulares, del Pliego
de especificaciones Técnicas y del pliego de bases y condiciones generales que rigen

la presente contratacion.

19. Requisitos establecidos en el presente pliego: Todos los requisitos establecidos en
el presente Pliego son considerados obligatorios y su ausencia o incumplimiento total
0 parcial, dara lugar al rechazo de la propuesta. Sin embargo, y siempre que se trate
de aquellos requisitos que al exclusivo criterio de Educ.ar S.E. sean susceptibles e
subsanacion, el oferente debera, dentro del plazo que se estipule contando a partir del

dia siguiente al de la notificacion, proceder a regularizar dicha situacion.
20. OBSERVACIONES GENERALES

1. No sera necesario presentar garantias en los siguientes casos: a) Contrataciones
con entidades estatales (del sector publico nacional, provincial y municipal), entes
publicos no estatales y organismos multilaterales; b) Adquisiciones de derechos de

emision y/o exhibicion y/o de derechos de autor cuando los usos y costumbres de ese
10
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mercado no lo tengan claramente establecidos y/o el requerimiento de garantia actie
en desmedro de las mejores condiciones contractuales para Educ.ar S.E.; ¢) En las
contrataciones de avisos publicitarios y d) Cuando el monto de la garantia no fuere

superior a pesos dos mil quinientos ($ 2.500).

2. Todo conflicto que pueda presentarse entre el presente pliego y el Pliego de Bases

y Condiciones Generales se resolvera en favor del presente.

3. El dictamen de evaluacion de las ofertas debera comunicarse a todos los oferentes
por nota con constancia de recepcion o por cualquier otro medio que acredite su
conocimiento por parte del oferente. Los interesados podran impugnarlo dentro de los
dos (2) dias de notificados. Durante ese término el expediente se pondra a disposicion
de los oferentes para su vista. Como requisito previo para impugnar los oferentes
deberan acompafar una garantia equivalente al tres por ciento (3 %) del monto por
ellos cotizado para el renglon o renglones objeto de impugnacion. La garantia sera
devuelta a los impugnantes si la impugnacion fuera resuelta favorablemente. En caso

contrario, la perderan a favor de Educ.ar S.E.

4. Para el caso de errores u omisiones que a exclusivo criterio de la Sociedad,
resulten meramente formales y que resulten subsanables, se brindara un plazo de 48

horas a la interesada para su adecuacion a las formalidades requeridas.

5. La Adjudicacion sera resuelta por el Gerente General de Educ.ar S.E. y sera
notificada fehacientemente al adjudicatario dentro de los dos (2) dias de dictado el
acto. Si se hubieran formulado impugnaciones contra el dictamen de evaluacion de las

ofertas, estas seran resueltas en el mismo acto que disponga la adjudicacion.

6. El personal de cada una de las partes no tendrd vinculacion y/o subordinacion
laboral alguna con la otra parte. En virtud de lo expuesto, las personas que presten
servicios para la Adjudicataria, seran ajenas a Educ.ar S.E., y al Ministerio de
Educacion de la Nacién quienes no tendran obligacién alguna con respecto a esas
personas, ya se trate de responsabilidades derivadas del contrato de trabajo que la
Adjudicataria acuerde con dicho personal o de obligaciones previsionales y/o

impositivas y/o de otra clase, las que quedan totalmente a cargo de la Adjudicataria.
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ANEXO |
PLANILLA DE PRESENTACION DE OFERTAS
EXPEDIENTE 515/2014/ EDUC.AR. POLO

RENGLON DESCRIPCION Unidad Cantidad Costo | Subtotales

Doblaje y subtitulado al castellano neutro

segun su uso corriente en la Rep. Argentina
de: capitulo 3

NICO
UNIC Hollywood War (3 cap por 60 min. cada uno
aprox.)

Total aprox. 3hs.

TOTAL OFERTA: $

DEBE INCLUIR EL ILV.A. Y DEBE ESTAR ESCRITO A MAQUI NA O EN
PROCESADOR DE TEXTO, SIN EXCEPCION.

RAZON SOCIAL:

N° DE CUIT:

DOMICILIO PARA NOTIFICACIONES:

EMAIL Y CONTACTO:

N° TELEFONICOS
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ANEXO I
ESPECIFICACIONES TECNICAS

Anexo N ° 1: Datos del servicio

10.

Los valores ofertados deben incluir I.V.A

Se desestimaran ofertas de proveedores que hayan caido en
incumplimiento con Educ.ar S.E.

El oferente deberd poseer experiencia comprobable e n doblajes y
subtitulados al castellano neutro, segin su uso co rriente en la Rep.
Argentina (rioplatense).

Solo se aceptaran ofertas de estudios que se dediquen exclusivamente a la
posproduccion de sonido y/o doblajes. No de casas productoras que tengan
islas de sonido.

Aquellos oferentes que no hubieran realizado trabaj  os anteriores para
seflal Canal Encuentro, deberan acreditar en forma f ehaciente una
experiencia minima de 2 afios en el ambito del subti tulado asi como
también en este tipo de doblajes, realizados prefer entemente para
television. Para estos casos, es requisito esencial, que el oferente presente un
reel de sus trabajos, curriculum en el cual date su experiencia y una carta de
referencias de aquellos proveedores a los cuales ha brindado este tipo de
servicio. El material que sera evaluado por canal Encuentro.

Canal Encuentro podra solicitar una prueba del material a adaptar a las
empresas que no hayan trabajado anteriormente con él. Para ello se proveera
del material necesario para hacer esta muestra y los costos para la realizacion
deberan correr por cuenta de la empresa a evaluar.

El servicio debe realizarse en las instalaciones propias del oferente, en un
mismo domicilio. Si el mismo declara poseer mas de una sede y decide
utilizarla, debera comprobar fehacientemente, por medio de un contrato de
alquiler o escritura de propiedad, que dichas sedes le pertenecen y que no
estd tercerizando el trabajo.

En el supuesto caso, que se presente algun oferente que cuente con mas de
una contratacion adjudicada en curso y cuyas fechas de entrega se
superpongan con las de esta contratacion, el mismo debera contar con mas de
una sala de grabacion y de edicidn para realizar los doblajes.

Los doblajes deben estar libres de derecho. Es deci r, Canal Encuentro
podrd intercambiar este material o difundir en otro medio segun
estime necesario o disponga por contrato.

Para esta serie en particular solo se doblara el narrador Off y se debera

respetar el criterio técnico y artistico establecido por Canal Encuentro. (Ver
Anexo N ° 4. Pto.1).

13

Folio N°




12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

j&k  Ministerio de
Educacion educt E H EB
Presidencia de la Nacion | encuentro DEPORTV
“2014 - Afio de Homenaje al Almirante Guillermo Brown, en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo”
11.Los testimonios y/o material de archivo seran subtitulados y deberan

respetar las normas gramaticales y de ortografia utilizadas en el castellano.
Para ello deberé& seguir, sin excepcion, el Anexo N ° 4. Pto.2 .

. Chequeo de Banda Internacional de todos los capitulos e informe técnico.

Si los audios entregados por Canal Encuentro, tuviesen drops, descargas de
audio, frituras o algun tipo de desperfecto que pueda ser solucionado por
medio de algun software o en la edicion, estos deberan ser reparados.

Traduccion y adaptacion de los scripts. En el caso de que los scripts se
encuentren incompletos, no tengan time code o no existieran, la traduccién y
adaptacion deberan realizarse directamente desde el soporte fisico provisto por
Canal Encuentro.

Se debera corregir y chequear informacion traducida. En caso de ser
necesario se debera consultar dudas con especialistas en el tema que se
esta tratando.

Realizacion de castings para seleccionar la voz off.

Contratacion formal de actor, director de actores, traductores, y todo el
personal necesario para la realizacion del doblaje. La empresa debe tener un
director de actores, sin excepcion, este no podra ser el operador de Pro Tools.
El director deberd tener experiencia en dicho ambito. Es fundamental que el
director llegue a la grabacion con los textos leidos y teniendo nocién de lo que
se va a grabar.

El servicio también debera incluir todo tipo de honorarios, insumos, material
virgen y todo los que sea necesario para la realizacion del servicio.
También se deberan contemplar retomas de doblaje.

El pruducto final doblado y subtitulado debera ser entregado en DVCAM
Pal- Sony virgen. También, se debera entregar una copia subtitulada en
DVD en alta calidad, no en formato Quicktime y un dvd con el audio del
doblaje en formato .aiff.

Los DVCAM finales entregados pasaran por el area de control técnico la cual
verificara si los audios y subtitulos cumplen con los pardmetros técnicos
exigidos. En el supuesto caso de no cumplirlos el proveedor debera volver a
entregar los mismos con las correcciones especificadas en un lapsus de 24 hs
si el material tiene prioridad de aire, en caso de no tenerla, el productor de
adaptaciones fijara la fecha. El chequeo técnico podria realizarse de 10 a 90
dias posteriores a la fecha de entrega del producto.

Se debera entregar el material adpatado en las fechas estan detalladas en el
anexo N° 3. Cabe mencionar, que estas fechas pueden variar segun las
prioridades de la grilla de programacion y disponibilidad del material que Canal
Encuentro tengan a su disposicién en el momento de ser adjudicado el trabajo.

14

Folio N°




& Ministerio de

Educacion
Presidencia de la Nacion |

m;g';yAIEEI
Ak (A

- DEPORTV

educéls EE

encuentro

“2014 - Afio de Homenaje al Almirante Guillermo Brown, en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo”

22.El pago se realizara una vez entregado el DVCAM final doblado y subtitulado
del o de los capitulos a facturar, el cual debe contener las correcciones
artisticas solicitadas previamente por el productor de adaptaciones. Cabe

sefialar que el pago sera por capitulo independiente

a su duracion.

23. También se requiere la entrega de un dvd con los scripts traducidos y usados
en el doblaje y subtitulado (los textos deben ser copia fiel de los didlogos
finales aprobados por Canal Encuentro). Este mismo DVD debera contener un
archivo Excel con el nombre de actor que realiz6 el off.

24.Canal Encuentro designard un productor de adaptaciones quien serd la

persona responsable de

llevar a cabo este proyecto y actuar como

intermediario entre Canal Encuentro y la empresa adjudicada

Anexo N ° 2: Especificaciones técnicas, artisticas

Especificaciones técnicas

y modalidad de trabajo

Folio N°

Nombre de la Serie:

Hollywood War

Cantidad de capitulos

3

Duracion por capitulo:

60 min aprox.

Formato de banda internacional:

Archivo .wav o .aiff en DVD

Scripts: Francés
Imagen y audio de referencia DVCAM pal
Idioma original: Inglés
Narrador off: Si

Cantidad de actores principales

Cantidad de actores extras:

Estilo de doblaje:

Narracion off

Formato de entrega del material
final doblado y subtitulado

DVCAM Pal

Valores de medicién digital:

Los niveles de audio no deben pasar de -10dBFs, mientras
gue los niveles minimos no deben estar por debajo de los -
20dBFs

Observaciones:

Para esta contratacion debera doblarse la narracion off y
deberd subtitularse todo el material de archivo y
testimonios.

Especificaciones generales

1. Para poder realizar el trabajo Canal Encuentro entregara la Banda
internacional, imagen y los scripts con las especificaciones detalladas en el
Anexo N°2 Especificaciones técnicas.

2. Para esta contratacion en particular se debera doblar la narracion off y
subtitular el resto de las intervenciones.

3. Canal Encuentro podra proponer voces que ya haya utilizado en doblajes
anteriores u otras que considere adecuadas.
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4. El subtitulado debe ser en letra blanca, no al 100% de opacidad, para evitar

que fliguee, con borde fino negro.

El tamafio de la letra debe ser apropiado para la lectura del televidente. En
caso de que el Departamento Técnico o productor delegado considere que la
letra utilizada es muy pequefia o grande, el adjudicado debera modificarla las
veces que sean necesarias.

La cantidad méaxima de caracteres por linea es entre 30 y 36. En caso de haber
menos de 30 caracteres, debe ir si 0 si en una sola linea.

El subtitulado debe ir en sincro, es decir, debe seguir el ritmo de quien esta
hablando, esté en plano o sea narracién en off. No debe haber subtitulado
cuando nadie habla o hay silencios.

En caso de los formatos 16/9, no colocar el subtitulado sobre la banda negra
No subtitular sobre gréfica.

Si en los capitulos hay placas con informacion, nombres de ciudades, obras de
artes, fechas, etc. y, si estas placas estan en el idioma original de la serie
deberan ser subtituladas.

En caso de haber subtitulado y placa a la vez, se deberé colocar el subtitulado
en la parte superior de la pantalla en forma proporcionada y sin afectar la
estética del producto.

Si la imagen estuviese limpia (clean) y, la informacion de los zécalos o placas
esti detallado en los scripts es necesario que sean subtituladas en 1 6 2
tamafios mas grande que el subtitulado para diferenciarlos.

Traduccion y adaptacidén debera ser al castellano segun su uso corriente en la
Republica Argentina. (Canal Encuentro evaluara aquellos casos particulares en
los cuales podria usarse el tuteo en vez del voseo)

Correccion y chequeo de la informacion con especialistas en los temas a tratar
(por ejemplo: nunca referirse a las Islas Malvinas como “Falklands” o utilizar
los términos “raza” cuado hablemos de seres humanos o “indios” cuando se
refieran a indigenas o0 pueblos originario, corroborar afios en los
documentales historicos, nombres, apellidos, ciudades, etc., cuando sea
necesario)

Se debera respetar sin excepcion el Anexo 4.
En caso de que el o los masters originales no contengan barras y negro se
debera generar un minuto de barras con tono de referencia a 1 Khz y 30

segundos de negro.

El time code del tape con el doblaje y el insert de subtitulado al espafiol
siempre debera comenzar a partir de 00:00:00:00.
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18. Los niveles de audio no deben pasar de -10dBFs, mientras que los niveles
minimos no deben estar por debajo de los -20dBFs. La compresiéon de audio
debe tener un buen rango dindmico, aunque no debe ser demasiado dinamico.
Se debe evitar comprimir excesivamente en la mezcla final, ya que cuando se
hace esto es probable que se produzcan cortes en los dialogos. Es
recomendable usar equipos que puedan trabajar bajo recomendaciones ITU-R
BS.1770-. Los niveles serdn chequeado con una medida digital True Peak
(Digital True Peak).

19. El video debera tener niveles de blancos que no excedan 1 Volt para las
sefiales componentes y niveles de negros que no se extiendan debajo de O
VDC. Ni los blancos ni los negros de la luminiscencia se deben “clipped”
excesivamente.

20. El material final debe ser grabado en DVCAM vy entregado en soporte Sony
DVCAM PAL virgen. También, deberd entregar una copia en DVD del audio
final y un DVD con los textos traducidos y utilizados en el subtitulado,

21. El archivo de audio deberé contener un punto de referencia, beep, para utilizar
como punto de sincronismo. En caso, de que el master ya contenga un punto
de referencia, se debera respetar el mismo; en caso de no poseerlo, se debera
generar uno a 50 cuadros del primer cuadro de imagen, y con una duracion de
un cuadro.

Formato de la letra a utilizar en el subtitulado

Aspecto 4:3
Fuente: Helvética 65 Medium

Tamarno: 28
Kerning: 3
Leading: -3

Color: blanco
Sombra negra: 2
Borde: el mas fino
Color borde: negro

Aspecto 16:09
Fuente: Helvética 65 Medium

Tamarno: 28
Kerning: 0
Leading: -3

Color: blanco
Sombra negra: 2
Borde: el mas fino
Color borde: negro

Modalidad de trabajo
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1. Una vez adjudicada esta contratacion, Canal Encuentro designara al productor

de adaptaciones quién sera el responsable de llevar a cabo este trabajo y
quién actuara como intermediario entre la empresa de doblaje y Canal
Encuentro.

El productor de adaptaciones se contactara con el adjudicado y coordinard la
entrega del material a adaptar y scripts. La entrega del material puede ser total
o parcial esto va a depender de la cantidad de material que Canal Encuentro
tenga a su disposicion en momento de ser adjudicado el trabajo

Una vez recibidos el material (tapes o archivos digitales segun las
especificaciones técnicas) se deberan chequear La Banda Internacional (M&E)
de todo el material a doblar. Una vez revisada la Banda Internacional se
informara al productor de doblaje, via e malil, el estado de la misma. El chequeo
debera realizarse en un plazo méximo 7 dias, los que correran a partir del dia
de la entrega del material. El informe deber& ser por capitulo y caso de haber
problemas técnicos en alguna de las bandas, se debera indicar si estos
desperfectos pueden ser reparados 0 Si es necesario conseguir nuevamente el
material original. Es responsabilidad del adjudicado informar en tiempo si las
bandas tiene algun inconveniente para poder reemplazar el material lo antes
posible. No se aceptara correr las fechas de entrega del material a doblar a
causa de problemas técnicos si el proveedor informa estas anomalias sobre la
fecha de entrega de las muestras.

El adjudicado podra disponer del material provisto por Canal Encuentro para la
realizacion del doblaje, un maximo de 5 dias (aca poner 10 dias para serie de
més de 5 hrs. y 5 dias para serie menor a 5 hrs.) a partir de la entrega de éste.
El material debera volver a Canal Encuentro en las mismas condiciones que
fue entregado. La empresa adjudicada debe hacerse responsable por pérdidas
o rotura del material provisto por Canal Encuentro mientras esté en su poder.

La traduccion debe ser en al castellano neutro, segin su uso corriente en la
Rep. Argentina, es decir se respetara el acento, el voceo y términos propios de
la regidn pero debera excluir jerga y modismos. Ademas, debera respetar las
normas gramaticales y de ortografia utilizadas en el castellano. Para ello
debera seguir, sin excepcién, el Anexo N° 4 pto 2.

En caso de haber dudas con las traducciones o contenido de los programas el
adjudicado podréa informar estas dudas al productor de doblaje para que
posteriormente sean consultadas con los responsables de contenido Canal
Encuentro.

El productor de doblajes no tiene la obligacién de corregir los guiones, para
ello la empresa adjudicada debera contar un profesional idéneo que realice
este trabajo. El productor de doblajes podrd coordinar la revision de los
guiones traducidos siempre y cuando el tenga disponibilidad y si los guiones
son enviados por lo menos 7 dias antes de la fecha de grabacién. Si el
productor de doblaje no puede chequear los guiones el adjudicado, de todos
modos, deberd entregar las muestras de doblaje en las fechas pautadas, sin
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justificar demoras por falta de revision de los guiones o aclaracion de dudas. La
empresa es responsable del correcto contenido del material a doblar.

Se debera realizar un casting, obligatoriamente, para el narrador off. El casting
deberd ser entregado en un DVD con imagen de referencia en formato
quicktime y debe contener nombre y apellido del actor que realizé la toma (no
se permitira mandar casting con tomas solo de voz o de narraciones que no
tengan nada que ver con esta serie). También se podra coordinar con el
productor de adaptaciones el envi6 del casting via internet

El casting debe contener por lo menos 8 opciones de voces diferentes (distinto
actor). Ademas, las tomas deberan durar minimo 15 segundos.

Canal Encuentro chequeara y decidira la/las voces para cada narrador e
informar& al adjudicado las voces seleccionadas. Si las voces no cumplen con
los requisitos el adjudicado debera volver a mandar un nuevo casting hasta
encontrar la voz acorde. Por otra parte, Canal Encuentro podra proponer voces
que haya utilizado en doblajes anteriores u otras que considere adecuadas
para esta serie. Las voces no quedan a libre eleccibn de la empresa
adjudicada a no ser que sea un bolo menor, siempre y cuando la voz a utilizar
sea acorde al personaje, en caso contrario el productor de adaptaciones podra
solicitar un cambio.

El adjudicado informard con anticipacion -por lo menos 3 dias antes - las
fechas de grabacion del doblaje y Canal Encuentro tiene la potestad de mandar
a un representante a modo de dar las pautas necesarias para llevar a cabo
dicho trabajo. El representante de Canal Encuentro deberd marcar la linea
artistica a seguir por el director de actores y podré solicitar una entrevista
previa a la grabacion, si la serie lo amerita, asi como asistir a las grabaciones
gque estime necesarias. El productor de adaptaciones podra dirigir al director de
doblajes hasta encontrar la linea artistica deseada. La empresa adjudicada
debera contar con un director de actores, sin excepcion el cual deberd tener
experiencia en doblajes en argentino neutro.

Una vez realizado el doblaje, el adjudicado deberd enviar al productor de
adaptaciones una primera muestra subtitulada y doblada en DVD, del o los
capitulos solicitados (Las muestras deben ser entregadas en cualquier formato
que sea compatible para ser visto en un DVD y una PC, no en formato
quicktime).

El productor de adaptaciones y la correctora de Canal Encuentro chequearan
la muestra. En caso de haber problemas técnicos (de escritura, contenido,
tamafio de letra o fliqueo) o artisticos, el adjudicado deberd aplicar las
correcciones solicitadas y entregar el material final en la fecha de entrega
pautada y con las correcciones solicitadas. En caso de que la fecha de entrega
se haya vencido el adjudicado dispondra de 48 hrs. para entregar el material
correspondiente. Canal Encuentro podra pedir todas las correcciones 0
retomas de doblaje que estime necesarias.
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El DVCAM master subtitulado y doblado serd remitido al Dpto. de Chequeo
Técnico para realizar el respectivo control de calidad (QC). Si el material no
cumple con los pardmetros técnicos o no fueron aplicadas las correcciones
solicitadas por el productor de adaptaciones, el adjudicado debera hacer las
correcciones respectivas en un plazo maximo de 48 hrs entregando un nuevo
master en DVCAM (el anterior quedarda en poder del area de QC para
referencia todas las veces que se encuentre no apto hasta tener un master
apto, luego podré devolverse a la empresa. Toda nueva bajada debe hacerse
en un DVCAM virgen)

Cuando el master esté aprobado el productor de adaptaciones informara a la
empresa adjudicada que el material estd en las condiciones solicitadas. La
empresa deberd entregar entonces la copia final en DVD doblada y subtitulada
y los dvds con el audio final y los scripts finales. También deber& entregar el
master original del capitulo en las mismas condiciones que fue entregado por
Canal Encuentro. La empresa adjudicada debe hacerse responsable por
pérdidas o rotura del material provisto por Canal Encuentro mientras esté en su
poder Una vez entregado esto se podria proceder a facturar el capitulo
correspondiente.

Anexo N ° 3: Cronograma de entregas

Las entregas tanto de las muestras como la de los audios finales deben ser antes de
las 14:00 hrs. y en las fechas correspondientes que se sefialan a continuacion:

Capitulo 1
Muestra en DVD: 13/05/2014
Master en DVCAM: 20/05/2014

Capitulo 2
Muestra en DVD: 20/05/2014
Master en DVCAM: 27/05/2014

Capitulo 3
Muestra en DVD: 27/05/2014
Master en DVCAM: 03/05/2014

Anexo N °© 4: Manual de Estilo Area Adaptaciones

4.1 MANUAL DE ESTILO PARA DOBLAJE

Desde sus inicios las sefiales de Tv que forman parte de Educ. ar. S.E han

tenido como fundamento adaptar todas las producciones audiovisuales adquiridas en
el exterior doblandolas y subtitulandolas al castellano, pero respetando su uso
corriente en la Republica Argentina. Es decir, adapta sus contenidos al espafol
rioplatense, mas conocido como argentino neutro, porque esta es la variedad dialectal
del espafiol hablada en la mayor parte del territorio de la Republica Argentina.
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Para Canal Encuentro es importante fomentar el correcto uso de nuestra
lengua sin dejar de tener en cuenta la jerga que se desarrolla en cada disciplina y las
variantes dialectales de nuestro pais. Por tal razén, la politica de doblaje de Canal
Encuentro considera la heterogeneidad y contempla la inclusion de voces de diversas
zonas geograficas del pais y de América hispanoparlante.

Ademas, los doblajes de Canal Encuentro responden a parametros técnicos y
artisticos previamente establecidos.

a) Aspectos técnicos

El audio, con el doblaje, siempre debe presentarse en formato “.aiff” 0 “.wav” a 16 bit y
48 khz., cuyos valores de medicion digital no deberan pasar los -10dBFs, mientras que
los niveles minimos no deberan estar por debajo de los -20dBFs, full mix stereo.

Los archivos digitales son chequeados con una medida digital True Peak (Digital True
Peak). Por otra parte, es recomendable usar equipos que puedan trabajar bajo
recomendaciones ITU-R BS.1770-1.

b)  Objetivo artistico

Los doblajes siempre son en sync over o lip sync y son realizados,
preferentemente, por actores. Ademas, para determinar las voces que formaran
parte de determinado producto audiovisual, se realiza una cuidadosa seleccion
teniendo en cuenta varios criterios que conforman el objetivo artistico buscado en
los doblajes.

- Variedad de acentos: La pantalla de Encuentro busca reflejar la diversidad de
acentos, modismos y entonaciones del territorio nacional argentino. Para tal fin
el casting de voces aspira a incluir hombres y mujeres de todas las edades y
regiones del pais.

- Privilegio de la naturalidad: En los doblajes de Canal Encuentro, se privilegia la
naturalidad y la espontaneidad por sobre la tonalidad locutada.

- Diversidad genérica: En lo que concierne a la seleccién de voces, se debe
tener en cuenta la diversidad de género al decidir la narracion en off para
posibilitar una proporcién igualitaria entre voces de hombres y de mujeres.

- Coherencia etarea: Las voces deben ser acordes a las edades de los
personajes que aparecen en pantalla.

- Voces de nifios/as: Cuando existan voces infantiles, siempre deben ser
dobladas por nifios y nifias. En tales casos se privilegiara la naturalidad y la
espontaneidad por sobre la prolijidad.
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Acerca del argentino neutro (espariol rioplatense) y los conceptos

Las adaptaciones de Canal Encuentro tienen como caracteristicas fundamentales
el uso del voseo, su forma particular de yeismo y un patrén de entonacion
marcadamente ritmico.

Es fundamental para Canal Encuentro hablarle a su audiencia en su mismo idioma,
con las entonaciones, modismos y expresiones que le son familiares y con los que se
sienten identificados. Solo en casos determinados se conservan términos y palabras
propias del argentino y se evita el voseo a modo de resguardar el contexto en
momentos historicos alejados del actual o donde aparecen referentes historicos y
culturales ficcionados.

El proceso de doblaje de las producciones audiovisuales implica contextualizar la
adaptacion a la cultura y el lenguaje contempordneos. Esto significa que el doblaje o
subtitulado no involucra solamente la traduccién del guion original, sino que también
requiere un trabajo detallado sobre los conceptos, la variedad del vocabulario, los
titulos y los nombres de los personajes, entre otros aspectos.

- La adaptacion conceptual: Es fundamental respetar los conceptos centrales de
las series extranjeras para poder identificar una continuidad con la traduccion al
castellano. Cualquier traduccion incorrecta o desligada del nacleo referencial de
la serie puede alterar las posibilidades de comprension de la audiencia. Si bien
no nos podemos alejar de la idea principal, la traduccién debe contemplar el uso
de un lenguaje preciso, conciso, contemporaneo y rico en palabras para ampliar
la comprension.

- Los referentes culturales: Cuando una produccion incluya una referencia cultural,
un lugar o un personaje conocido, los nombres siempre quedaran en el idioma
original. Los nombres solo se adaptaran al espafiol en caso de que dicha
traduccién sea conocida por el pablico en general.

- El' humor: Puede suceder que algunas producciones contengan chistes, dichos o
bromas que resultan divertidos en su idioma original, pero que son
incomprensibles para la audiencia al adaptarlos. En estos casos se debe alterar
el sentido para favorecer la comprension de ese contenido a fin de buscar una
idea similar sin perder de vista el significado de lo que se quiere decir.

- Los titulos de los programas: Los titulos deben ser atractivos aunque estos
varien del original. Deben ser precisos y, preferentemente, se deben evitar los
verbos compuestos.

- Lenguaje vulgar y jerga: Se podr4 usar una determinada jerga o un lenguaje
vulgar solo para mantener el criterio artistico de determinadas producciones
adquiridas. En muchas producciones, especialmente largometrajes, el lenguaje
vulgar es la esencia que caracteriza el producto audiovisual; en tales casos se
dificulta la adaptacion, ya que, si no se respeta esa jerga, se estara cambiando el
sentido del mensaje.

- Privilegio de vocablos argentinos: Si bien la mayoria de los términos utilizados en
el espafiol rioplatense son comunes a toda Latinoamérica, hay casos puntuales
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en los que difieren. Es fundamental utilizar vocablos que sean comun a Americe
Hispanoparlante y evitar vocablo del castellano Ibérico.

Consideraciones generales para expresiones y vocablos

- No se utilizard ningun vocablo ni expresion que pue da afectar la
integridad emaocional de los televidentes

- No se utilizardn vocablos ni expresiones que puedan derivar en
interpretaciones soeces, hirientes, discriminatoria s, difamatorias u
obscenas. Por ejemplo, adjetivos como “estupido”, “idiota” o similares;
vocablos como “gordo” o “petiso” cuando se utilicen con la intencion de ofender
o discriminar por apariencia fisica.

- Se podran incluir términos escatologicos siempre y cuando se utilicen
para denominar procesos corporales naturales

- No se utilizaran eufemismos respecto del cuerpo hum ano, salvo en casos
especiales en que, por razones editoriales, se decida hacerlo. Tampoco se
utilizaran términos relacionados con el cuerpo humano de forma obscena.

- Cuando se traten temas religiosos o politicos, se f  avorecera el uso claro y
preciso de los términos sin incurrir nunca en expre siones ofensivas o
discriminatorias . No se utilizaran expresiones como “jMi Dios!”, “ijQue Dios se
lo pague!” o similares para expresar asombro, gratitud, sorpresa, etc., sino que
se privilegiaran otras expresiones que no incluyan términos religiosos.

- Se privilegiara el uso de los términos “chica/s” y “chico/s” para referirse
a “nifia/s” y “niflo/s”.  Sin embargo, podran utilizarse “nifia/s” y “nifio/s en caso
de ser necesario. No se utilizaran los términos “menor” o “menor de edad”.

- No se definira a las personas por sus atributos. Por ejemplo, no se utilizara
el término “discapacitado/a” en singular ni en plural para referirse a una
persona. Se utilizardn los términos  “persona/nifio/adulto  con
discapacidad/es”.

- Siempre que resulte conveniente, se privilegiara el uso de los sustantivos
en femenino y en masculino en vez del masculino gen  érico .

- Se favorecerd la inclusion de términos especificos a las diferentes
regiones geograficas de la Argentina. Siempre y cuando se considere
apropiado al contenido y al personaje, se podran incluir vocablos especificos a
diferentes regiones del pais o en lunfardo.

Guia basica de vocablos

Racismo : No se utilizara la palabra raza para referirse a seres humanos. Su uso para
diferenciar personas es cientificamente errbneo y solo refleja intenciones
discriminatorias. La genética de poblaciones demostré6 que no existe discontinuidad
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entre las poblaciones humanas. Las razas no dan cuenta de una realidad biologica;
son construcciones sociales. Por tal motivo se utilizaran los términos etnias o culturas
para identificar a diferentes grupos humanos. El término raza solo podra ser utilizado
en referencia a los animales.

De la misma manera, no se utilizard negro/a/s de forma racista o discriminatoria para
referirse a personas. Se podr4 usar en referencia a personas de piel oscura,
dependiendo del contexto y de la tematica del material para adaptar. Siempre que se
hable de personas de tez oscura, deberd predominar el nombre de la cultura o etnia a
la que pertenecen (“africanos”, “etiopes”, “arabes” o, en el caso de africanos que
emigraron a Ameérica, “afroamericanos”). También se censurara el uso del término
persona de color .

Pueblos originarios _: No se utilizaran los términos indios o aborigenes en referencia
a indigenas o pueblos originarios. Solo podran ser usados dentro de la expresion
jugar a los indios o fila india , cuando se refiera a los habitantes nativos de la India, a
nombres propios, al metal que lleva este nombre o a la constelacion de estrellas Indus
(que también es conocida como Indio).

El término consensuado a utilizar es pueblos originarios, ya que no conlleva ningun
problema de origen etimolégico o connotacion de inferioridad frente a los pueblos.

Diversidad sexual : No se utilizardn términos que representen algun tipo de
discriminacién referida a la identidad sexual de las personas.

Género: Se debera ponderar la igualdad de género, alterando el lenguaje habitual
masculinizante, por ejemplo: utilizar historia de la humanidad y no historia del
hombre.

Discapacidad : No se utilizar4 el término discapacitado ni tampoco la expresion

persona/nifio con capacidades diferentes . Se debera usar el término persona/nifio
con discapacidades.

Malas palabras : Solo se podran usar cuando la produccion lo amerite.

Trata de personas : Siempre se deberé usar el término trata de personas , cuando se
hablé de explotacidon sexual involuntaria. Es incorrecto usar trata de blancas, ya que
este término se usaba a fines del siglo XIX y se referia a las mujeres europeas que
eran llevadas a otros paises con el propdsito de prostituirlas. De ahi el nombre de
trata de blancas , ya que todas eran mujeres blancas. Actualmente cualquier persona,
de cualquier sexo y edad, puede ser victima de explotacibn sexual y no
necesariamente tiene que ser mujer y/o de un determinado color de piel.

Islas Malvinas : No se llamara Falkland a las islas Malvinas , al ser un término
extranjero vinculado a la apropiacion histérica de las islas Malvinas por Inglaterra en
un contexto de reclamo de soberania sobre las islas.
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4.2 MANUAL DE ESTILO PARA SUBTITULADO

Mayusculas y mindsculas

Todas las palabras, ya sea que se escriban en minuscula o en
mayuscula, llevan tilde cuando asi lo exigen las reglas de
acentuacion.

En las menciones del canal:

Los programas de Canal Encuentro...
Los programas de Encuentro...
Los programas que emite el canal...

Internet (red mundial de computadoras), Web (World Wide
Web, servicio de Internet), Facebook y Twitter se escribiran
con mayuscula, ya que funcionan a modo de nombre propio.

En la Web es facil buscar...
Instalaran cabinas publicas con acceso a Internet...

En el caso de web, si funciona como adjetivo, debe ir en
minuscula, por ejemplo: pdginas web, sitio web...

TIC (Tecnologias de la Informacién y de la Comunicacién) es
una sigla, por lo tanto, debe escribirse con mayuscula corrida,
sin puntos; y no debe pluralizarse.

Los titulos, cargos y nombres de dignidad, como rey, papa,
duque, presidente, ministro, etc., solo se escriben con
mayuscula cuando se emplean referidos a una persona
concreta dentro del contexto, sin mencién expresa de su
nombre propio.

El ministro Carlos Tomada dara una conferencia (...). El Ministro hablara
de...

El rey de Espafia no acepta...

La presidenta Cristina Fernandez...
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Como mayuscula de respeto, y solo en el caso de la presidenta,
si se menciona su cargo sin su nombre detras, colocarlo en
mayuscula.

La Presidenta les hablé a los argentinos...

+ Salvo preposiciones, articulos y conjunciones, las palabras
que forman parte del nombre de entidades, de organismos, de
departamentos, de divisiones administrativas, de edificios, de
monumentos, de establecimientos publicos, de seminarios,
congresos, proyectos o programas, y de partidos politicos se
escriben con mayuscula.

En el Ministerio del Interior, se juntaron...
Se pusieron de acuerdo el Ejército y la Iglesia...
Seminario de Industrias de la Lengua.

No obstante, si se mencionan como sustantivos comunes,
colocar en minuscula el genérico y en mayuscula el especifico.

Los ministerios de Trabajo y de Educacion...

+  Los nombres de los meses, dias de la semana y estaciones del
ano se escriben en minuscula.

Se realizé el 17 de abril de 1999 en la plaza...
El martes comienza el ciclo...
Durante la primavera habra...

Solo se destacaran con mayuscula si forman parte de fechas
historicas, festividades o nombres propios.

El 25 de Mayo todos se reuniran...
Durante la Primavera de Praga, la apertura politica...
El Viernes Santo la iglesia de Pilar...

+  Los nombres de los canales solo llevan mayusculas iniciales
(Encuentro, Pakapaka, Canal Trece, Discovery Channel...),
salvo aquellos nombres que son siglas: TN, C5N... Estos se
escriben con mayuscula corrida y sin puntos intermedios.

- Las palabras Revolucion e Imperio se escriben con mayuscula,
pero los adjetivos que las acompafien deberan escribirse con
minuscula (Revolucion francesa, Imperio francés).
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*  Los nombres de tribus o pueblos y de lenguas deben
escribirse con minudscula.

Ella pertenece al pueblo tonocoté.
Finalmente, el guarani es la lengua oficial...

+  Los nombres de las religiones también deben escribirse con
minuscula.

Su religién es el islam.

Cursiva

* Los nombres de cualquier manifestacion artistica (libros,
peliculas, discos, pinturas, giras, esculturas, publicaciones
periodicas, etc.) se destacan con cursiva.

En Bestiario Cortazar reafirmo...
Ayer La Nacién public6 un informe sobre...
Muchachas secdndose es uno de los ejemplos del impresionismo...

* Debe aplicarse la cursiva en los nombres de los ciclos.

Usted vera Pueblos originarios Il los viernes...

No obstante, los capitulos de cada ciclo se mencionan entre
comillas.

Usted vera Pueblos originarios los viernes. El 23 de octubre se estrena el
capitulo “Nuestra tierra”, dedicado al pueblo wichi.

En caso de que el nombre del ciclo incluya el nombre de otra
manifestacion artistica, el ciclo se destacara asimismo con
negrita o con otra opcion, como la versalita.

Como hice...: Si se calla el cantor
LA HISTORIA EN EL CINE: La Noche de los Ldpices
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NUmeros

Para indicar los horarios de programacion, utilizar los
nameros del 0 al 24.

Separar las horas de los minutos mediante los dos puntosy,
luego de estos, siempre escribir los dos digitos (por ej.: 22:00,
13:30, 7:00).

Prescindir de colocar el simbolo h o la abreviatura incorrecta
hs.

En caso de que se deba indicar el horario de las doce de la
noche, utilizar 24:00.

En la notacion de las temporadas, se utilizaran los nimeros
romanos. Si con anticipacion se sabe que habra mas de una, lo
ideal es indicar que se trata de la primera.

El viernes se repite Historia de un pais I...
Pueblos originarios Il es un estudio antropologico...

Prefijos telefénicos: (011) Buenos Aires; (54 11) Argentina,
Buenos Aires.

Se separara con guion corto el prefijo del resto del nimero:
(011) 4678-9402.

Los nameros de matriculas de profesionales se separaran por
medio de puntos.

Dr. Fabian Curitelli - M.N. 71.348

Nunca se escriben con puntos, comas ni blancos de
separacién los numeros referidos a afios, paginas, versos,
codigos postales, apartados de correos, numeros de articulos
legales, decretos o leyes.

Afio 2001.
Pagina 3421.
Ley N.2 2280.
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Los numeros cardinales, que expresan cantidad en relaciéon
con la serie de los nameros naturales, incluido el cero, se
escribiran en letras siempre y cuando comprendan una sola
palabra, en cuyo caso siempre se optara por la grafia simple
(ej.: diecisiete, y no diez y siete), y cuando se expresen decenas
(treinta, cincuenta...) y centenas (cien, doscientos...). Esta
norma regira en todos los casos, excepto en aquellos en que,
por la tematica del ciclo, se estén desarrollando aspectos
relacionados con las ciencias duras, como la matematica, la
fisica, la quimica, etc., y en la mencién de las edades (e;j.:
“Tengo 9 afos”, y no “Tengo nueve afios”).

Los nimeros ordinales expresan orden o sucesion en
relacion con los numeros naturales e indican el lugar que
ocupa, dentro de una serie ordenada, el elemento al que se
refieren. Su escritura correcta es la siguiente (se citan solo
algunos ejemplos):

NUMERAL ORDINAL FEMENINO MASCULINO APOCOPE
PRIMERA / PRIMERO 1. 1.2 1er
SEGUNDA / SEGUNDO 2.2 2.2

TERCERA / TERCERO 3.2 3.2 3.er
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Los monosilabos, por regla general, no llevan tilde (dio, fui,
vio, guion, rio, hui, fie...). Quedan excluidos de esta regla
aquellos que llevan tilde diacritica para distinguir sus
significados. A continuacion, se detallan algunos de los
ejemplos mas tipicos.

MONOSILABOS FUNCION EJEMPLO

Mi Pronombre personal (Esto es para mi?

Mi Adjetivo posesivo Este es mi libro.

Ta Pronombre personal iHazlo tu!

Tu Adjetivo posesivo Tu libro es azul.

El Pronombre personal El me pregunté si queria ir.

El Articulo El auto quedo destrozado.

Sé Presente del verbo Sé que no vendra.
sabery ser Sé bueno y portate bien.

Se Pronombre personal Se lo agradecieron.

Mas Adverbio Es mas bonita que su

hermana.

Mas Conjuncién adversativa Vino, mas no lo pude ver.

Si Adverbio de afirmacion Si, claro, podés venir.

Si Conjuncién Si querés, llamalo por

teléfono.

De Preposicion Hace pajaritos de papel.

Dé Forma del verbo dar Dé mis carifios a su madre.
(modo imperativo)

Te Pronombre personal Te agradezco que vengas.

Té Sustantivo (‘planta’ e Es duefio de una plantacion
‘infusion’) de té.

Segun la nueva Ortografia de 1a RAE, la letra o que se utiliza
como conjuncion disyuntiva entre niumeros no debe tildarse.

La suma puede dar 8 0 9.

Los pronombres interrogativos y exclamativos qué, quién,
cudndo, como, dénde, cudnto y cual llevan tilde.

;Qué libro trajiste hoy?
;Quién vino ayer?
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iQué suerte verte!

También se escriben con tilde cuando introducen oraciones
exclamativas e interrogativas indirectas.

No recuerdo qué trajo.
Ignoro cuando llegd.
No sabe quién vino a verla.

En cuanto a la palabra aun, se escribe con tilde cuando puede
sustituirse por todavia como expresién temporal. En cambio,
con el significado de hasta, también, inclusive o siquiera (con
sentido de negacién) se escribe sin tilde.

Con respecto a la palabra solo, teniendo en cuenta la nueva
Ortografia de 2010, ya no debera tildarse cuando sea
adverbio, ni siquiera en los casos de ambigtiedad.

Si hubiese un caso extremadamente confuso, y el contexto
discursivo no lograra resolver la ambigliedad, trataremos
primero de reemplazarlo por solamente. Si esto no es posible
porque, por ejemplo, se trata de un subtitulado en espafiol y
se escucha la diferencia, entonces si tildaremos.

Los demostrativos este, ese y aquel, con sus femeninos y
plurales, son voces que no deben llevar tilde segun las reglas
generales de acentuacidn. Esto también debe aplicarse en las
formas neutras: esto, eso y aquello.
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Puntuacioén

Nunca se escribe punto detras de titulos y de subtitulos.

No se escribe punto detras de los signos de cierre de
interrogacion, de exclamacion o de los puntos suspensivos,
aunque con ellos termine el enunciado.

;Como les fue?
Me gustaban mucho esas canciones...

Pueden darse casos en que se junten el punto de una
abreviatura, los tres puntos suspensivos y el de los signos de
cierre de interrogacion o de exclamacidn.

¢;Viste al Sr....7 (se escriben cuatro puntos + el propio del signo
correspondiente).

Siempre que se usen los signos de admiracion e interrogacion,
deben colocarse los de apertura y los de cierre.

.Qué comiste hoy? jHace rato que no hablabamos!

Después de los puntos suspensivos, y cuando hiciera falta, se
colocaran los signos de puntuacion correspondientes solo
cuando la linea de subtitulado que se separa por medio de
ellos esté en el mismo cuadro.

00:11:56,135 ¢¢ 00:11:58,065

Después de tanto tiempo(con coma)
uno nunca sabe.

Caso contrario, solo se dejaran los puntos suspensivos:

00:11:56,135 ¢¢ 00:11:58,065
Después de tanto tiempdsin ella)

00:11:58,272 ¢¢ 00:12:01,247
uno nunca sabe.

32



& Ministerio de ‘ iy
Educacion educéls E Dﬂm%

JEIAL »~
Presidencia de la Nacion | encuentro B2KE DEPORTV

Folio N°

“2014 - Afio de Homenaje al Almirante Guillermo Brown, en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo”

El punto se escribe siempre detras de las rayas de cierre, de
las comillas y de los paréntesis que encierran intervenciones

del narrador.

Me dijo: “;Qué hacés ahi?”.

Abreviaturas y simbolos

Las abreviaturas son representaciones graficas de una

palabra o grupo de palabras.

a. Las abreviaturas mantienen la tilde en casadeii la vocal
que la lleva en la palabra desarrollagagina= pag).

b. Se escribe siempre punto detras de las abreviaturas.

c. Si el punto de una abreviatura coincide coruatgde cierre
del enunciado, solo debe escribirse un punto, ndasa

LISTADO DE ABREVIATURAS
PALABRA ABREVIATURA

Administracion adm. o admon.
Alcalde Alc.
Almirante Almte.
Asociacion Asoc.
Atentamente atte.
Avenida avda.; av.; avd.
Biblioteca Bibl.
Brigadier Bdier.
Bulevar Bv. o Blvr.
Ciencias Cs.
Capitulo cap.
Comandante Cmdt., Cmte.
Compaiiia cia.
Comisario Comis.
Cooperativa coop.
Coordinador/a Coord.
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Delegado/a Deleg.
Departamento depto., dpto.
Direccion / director/a dir. / Dir.
Doctor Dr.
Doctora Dra.
Etcétera etc.
Fuerzas Armadas FF. AA.
Gobernador Gdor.
Gobernadora Gdora.
Gobierno Gob.
Instituto Inst.
Licenciado/a Lic.
Magister Mgtr. / Mtr.
Matricula nacional M.N.
Matricula provincial M.P.
Mayor May.
Ministro Mtro.
Ministra Mtra.
Monsenor Mons.
Obispo Ob.
Pagina pag.; p.

(en caso de usar plural, se
puede usar la abreviatura
regular pdgs. o la
convencional pp.)

Plaza pza.
Presidente Pdte.
Presidenta Pdta.
Profesor/a Prof.
Provincia prov.
Puerto pt.
Referencia ref.
Republica rep.
Responsable Resp.
Secretario/a Secr.
Sefior Sr.
Sefiora Sra.
Senorita Srta.
Siglo S.
Subsecretario/a Subsecr.
Titulo tit.
Traduccién / traductor/a trad. / Trad.
Universidad Univ.
Viceministro Vmtro.
Viceministro Vmtra.

34



Ministerio de - ™ .

g A ? 4 Folio N°
Educacion edUC'f‘{‘;gJu E 3IKIAl
Presidencia de la Nacién | encuentro

“2014 - Afio de Homenaje al Almirante Guillermo Brown, en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo”

Vicepresidente Vpdte.
Vicepresidenta Vpdta.

Los simbolos son abreviaciones de caracter cientifico-técnico
y estan constituidos por simbolos o letras no alfabetizables.

a. Se escriben siempre sin punto.

b. No llevan nunca tilde, aunque mantengan la tgieala lleva
en la palabra que representan.

c. No varian de forma en plural.

LISTADO DE SIMBOLOS
PALABRA SIMBOLO

Centimetro cm
Circa (‘alrededor de’) C
Decibelio dB
Decimetro dm
Doélar estadounidense USD
Euro EUR
Gramo g
Hectarea ha
Hora h
Kilogramo kg
Kilémetro km
Litro L;1
Metro m
Metros sobre el nivel del msnm
mar
Miligramo mg
Milimetro mm
Minuto min
Segundo S
Tonelada t
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Otras consideraciones

A pesar de su extension en el lenguaje administrativo y
periodistico, no es correcto usar el adjetivo mismo/misma
como elemento anaférico, es decir, como elemento vacio de
sentido cuya unica funcion es recuperar otro elemento del
discurso ya mencionado (no es correcto decir: “Criticé, al
término de la asamblea, las irregularidades que se habian
producido en la misma”).

Con respecto a la palabra década, el Diccionario panhispdnico
de dudas recomienda escribir la década de los treinta, en vez
de la década del treinta. Asimismo, se admite la expresion en
cifras: la década de los 30.

Por lo que a la voz inglesa film se refiere, siempre se optara
por escribir su forma hispanizada, a saber, filme.

La voces inglesas rock, jazz, blues, whisky, sexy, marketing,
jean no se destacaran en cursiva, ya que las consideramos
xenismos.

Los prefijos se escribamidos a la palabra que acompafnan
(antivirus, supermodelo,anteayer,exmarido, vicepresidente,
sobrealimentar,contraoferta, prepago; por tanto no son
adecuadas las grafias en las que el prefijo aparede con un
guion {ice-ministro,anti-mafid) o separado por un espacio en
blanco yice ministro,anti mafig.

Sin embargo, el prefijo se escriba@n guion cuando la siguiente
palabra comience con mayuscula o sea un nuaatbALCA,
anti-Mussolini,sub-21, super-8).

El prefijo ira separadsolo si afecta a varias palabras que tienen
un significado unitariog alto cargo,vice primer ministro.anti
pena de muerte@x niio prodigio,pro derechos humanoanti
copias pirata..) o si afecta a nombres propios formados por mas
de una palabréanti Naciones Unidagro Barack Obamapro
Asociacion Nacional de Educadojes
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Si se unen variggrefijos a una misma palabra o si se repite un
mismo prefijo, estos iran unidestre si y al sustantivo, formando
una sola palabratiposmodernistapreposfranquismo,
antiantisemits.

Nota: No se recomienda anteponer el predija sustantivos o
adjetivos referidos a cosda €x ESMA, se prefiere el uso de
adjetivos com@nterior, antigua la antigua ESMA
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Anexo Il
Persona Juridica

Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, ..... (o [T de 2....-

Sres. Educ.ar Sociedad del Estado

QUIBN SUSCHIDE ..ottt e e @
@NO s €N Mi CATACIEN A€ ......ocveveeeeeeeeeeeeee e ® de
lafirma..........cccooc . @ declaro bajo juramento que la misma:

= nO se encuentra incursa en ninguna de las causales de inhabilidad para
contratar con el Estado.

= que no mantiene procesos judiciales con el Estado Nacional, sus entidades
descentralizadas, ni con ninguno de los organismos incluidos en el articulo
8° de la Ley N° 24.156 ©,

= que presenta una situacion regularizada en lo que a aportes previsionales y
cumplimiento tributario se refiere.

Sello y firma

(1) Nombre y apellido del presentante.

(2) Tipo de documento, DNI, LC o LE, Cl o Pas..

(3) Titular, apoderado, gerente, etc.

(4) Nombre de la empresa.

(5) Comprende la Administracion Central y los Organismos Descentralizados, Instituciones de Seguridad Social, Sociedades del Estado,
Sociedades Andnimas con Participacion Estatal Mayoritaria, todas aquellas otras organizaciones empresariales donde el Estado
nacional tenga participacién mayoritaria en el capital o en la formacién de las decisiones societarias, toda organizacion estatal no
empresarial, con autarquia financiera, personalidad juridica y patrimonio propio, donde el Estado nacional tenga el control mayoritario
del patrimonio o de la formacién de las decisiones, incluyendo aquellas entidades publicas no estatales donde el Estado nacional tenga

el control de las decisiones y los Fondos Fiduciarios integrados total o0 mayoritariamente con bienes y/o fondos del Estado nacional.
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Anexo IV
Persona Fisica

Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, ..... de .o, de 2....-

Sres. Educ.ar Sociedad del Estado

QUIEN SUSCIIDE ..ot e e e e e e e ee e ,

(2 Ne°

no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad para
contratar con el Estado.

gque no me encuentro incurso en ninguna de las causales de
incompatibilidad para contratar con el Estado.

gue no mantengo procesos judiciales con el Estado Nacional, sus entidades
descentralizadas, ni con ninguno de los organismos incluidos en el articulo
8° de la Ley N° 24.156 @,

que presento una situacion regularizada en lo que a aportes previsionales y
cumplimiento tributario se refiere.

Sello y firma

(1) Nombre y apellido del presentante.
(2) Tipo de documento, DNI, LC o LE, Cl o Pas..

(3) Comprende la Administracion Central y los Organismos Descentralizados, Instituciones de Seguridad Social, Sociedades del Estado,

Sociedades Andnimas con Participacion Estatal Mayoritaria, todas aquellas otras organizaciones empresariales donde el Estado

nacional tenga participacién mayoritaria en el capital o en la formacién de las decisiones societarias, toda organizacion estatal no

empresarial, con autarquia financiera, personalidad juridica y patrimonio propio, donde el Estado nacional tenga el control mayoritario

del patrimonio o de la formacion de las decisiones, incluyendo aquellas entidades publicas no estatales donde el Estado nacional tenga

el control de las decisiones y los Fondos Fiduciarios integrados total o0 mayoritariamente con bienes y/o fondos del Estado nacional.
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